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はじめに 
 

取材記者証申請システム（IMAGEWORKS）の操作は、簡易モードで行います。初期状態で簡易モードが選択されており

ますが、万が一選択されていない場合には、簡易モードボタンをクリックしてください。 

また、使用言語を日本語・英語からご選択いただけます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

動作保障環境 
 取材記者証申請システム（IMAGEWORKS）の動作保障環境は下記のとおりです。 

 

  Windows         Macintosh  

  OS ：Windows2000/XP OS ：Mac OS X 10.4.x/10.3.9 

  ブラウザ ：Internet Explorer6.0 ブラウザ ：Safari 2.0(Mac OS X 10.4.x) 

  FireFox 1.5  Safari 1.3(Mac OS X 10.3.9) 

  

Mac OS 9(動作保障ブラウザは Netscape 7.02)の方は簡易モードでご利用いただけます。 
 

 

 

簡易モード・標準モード切り替ボタン 

日本語・英語切り替えボタン 
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アップロード方法 
 

1 ログイン 
 

表示されたログイン画面に、メールにてご案内させて 

いただきましたログインＩＤ及びパスワードを入力して 

ログインボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ メイン画面 
 

ログインに成功しますとメイン画面表示されます。 

ログイン画面は下記の構成になっております。 

 

・フォルダー表示部 

・ファイル表示部 

 

(2-1)フォルダー表示部でフォルダーを選択します。 

 

(2-2)登録ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

３ 登録画面 
 

登録ボタンをクリックすると、ファイル情報登録 

ウインドウが表示されます。 

ファイル情報登録ウインドウより、ID申請に必要な 

下記のファイル4個のファイルをアップロードします。 

 

    ・必要事項が記載された指定のExcelファイル 

    ・顔写真データ（ＪＰＥＧフォーマット） 

    ・身分証又はパスポートの写しをスキャンした 

ＰＤＦ画像データ 

    ・在籍証明書をスキャンしたＰＤＦ画像データ 

    

   ※顔写真データについて 

      画像ファイル形式：JPEGフォーマット 

      画像ファイル容量：600KB程度 

      上半身、正面を向いた格好で、帽子、ｻﾝｸﾞﾗｽ着用 

      は不可。背景は、無地（青、グレー等）で撮影。 

      ☆画像ファイル名は、ログインＩＤにリネームした状態でアップロードしてください。 

   ※身分証又はパスポートの写しをスキャンしたPDF画像のファイル名について 

      ☆ＰＤＦ画像のファイル名は、A＋ログインIDにリネームしてアップロードしてください。 

       （例）ログインID  TEST0001 →PDF画像ファイル名 ATEST0001.pdf 

   ※在籍証明書をスキャンしたPDF画像データについて 

      ☆ＰＤＦ画像ファイル名は、 B＋ログインIDにリネームしてアップロードしてください。 

       （例）ログインID  TEST0001 →PDF画像ファイル名 BTEST0001.pdf 

ログイン画面 

（1-1）ログインＩＤ・パスワードを入力 

（1-2）ログインボタンをクリック 

メイン画面 

フォルダー 

表示部 ファイル表示部 

登録ボタン 

フォルダー 

ファイル情報登録ウインドウ 
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３．１ アップロードファイルの指定 

 

・ アップロードファイルの指定 

①参照ボタンをクリックしますと、②ファイルの選択 

ダイアログが表示されますので、アップロード 

したいファイルを選択します。 

 

・ ③追加ボタンをクリックするごとに、ファイル選択 

欄が1個追加されますので、ファイル選択欄を 

４個表示し、各ファイルを指定してください 

 

   

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
３．２ アップロード 

 

・ ファイルの指定が完了しましたら、ファイル情報 

登録ウインドウ下の④「登録する」ボタンをクリック 

します。 

 

・ 「登録する」ボタンをクリックしますと、 

⑤「登録進行・結果ダイアログ」が表示され、 

データのアップロードが開始されます。 

 

・ ファイル保存中の右側の数字が「100％」となり、 

下部に⑥「閉じる」ボタンが表示されましたら、 

アップロード完了です。 

 

・ ⑥「閉じる」ボタンをクリックして、 

「登録進行・結果ダイアログ」を閉じてください。 

 ④「登録する」ボタン 

③追加ボタン 

ファイル情報登録ウインドウ 

②ファイルの選択ダイアログ 

⑤登録進行・結果ダイアログ アップロード完了時 

100％と表示 

⑥「閉じるボタン」 

① 
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４ 終了 
 

ファイル表示部に、アップロードしたファイルが 

すべて表示されていることをご確認ください。 

   

「ログアウト」ボタンをクリックしてログアウトしてください。 

「ログアウト」ボタンをクリックしますと、ログイン画面が 

表示されます。 
 

指定したファイルが 

すべて表示されている事を確認 

ログアウトボタン 


