平成２０年４月１０日
記者証申請登録の記述について
　記者証申請登録には、申請に必要な事項をこちらが指定する形式（Excel形式）で予め入力していただく必要があります。指定の形式をダウンロードの上、下記のとおりに記入してください。
指定フォーマット　（Excel形式）

	①ﾛｸﾞｲﾝＩＤ
	②名

（ﾛｰﾏ字）
	③姓

（ﾛｰﾏ字）
	④漢字氏名
	生年月日
	⑧性別

	
	
	
	
	⑤（年）
	⑥（月）
	⑦（日）
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	⑨国籍
（英語）
	⑩会社名1
（ﾛｰﾏ字）
	⑪会社名2
（ﾛｰﾏ字）
	⑫職種
	⑬ﾊﾟｽﾎﾟｰﾄＮｏ
（任意）
	⑭顔写真ﾌｧｲﾙ名
	⑮E-mailｱﾄﾞﾚｽ

	
	
	
	
	
	
	


　※指定書式には、赤文字で記入例が記述してあります。記述例にしたがって記入してください。

1 ﾛｸﾞｲﾝＩＤ
外務省から通知されたﾛｸﾞｲﾝＩＤを記述します。
例）mofa0001

2 名（ﾛｰﾏ字）

半角のﾛｰﾏ字で申請者の名を記述します。制限文字数は、１２文字です。

　例）Hanako

3 姓（ﾛｰﾏ字）

半角のﾛｰﾏ字で申請者の姓を記述します。制限文字数は、１２文字です。

　例）GAIMU

4 漢字氏名

氏名を漢字で記述します。

　例）外務花子

5 生年月日（年）

半角数字で生年月日の「年」を西暦で記述します。

　例）1970

6 生年月日（月）

プルダウンメニューから生年月日の「月」を選択します。
　例）1

7 生年月日（日）

プルダウンメニューから生年月日の「日」を選択します。

　例）31

8 性別
プルダウンメニューから「F」（女性）または「M」（男性）を選択します。

例）F
9 国籍（英語）

国籍をプルダウンメニューから選択します。

　例）Japan

　※国籍が「Ｊａｐａｎ」以外の方は、手入力してください。

半角のﾛｰﾏ字で制限文字数は、１２文字です。
10 会社名１（ﾛｰﾏ字）

11 会社名２（ﾛｰﾏ字）

申請者が在籍する会社名を半角のﾛｰﾏ字で記述します。制限文字数は、各欄１６文字です。

会社名が１６文字以上で、ひとつの欄に収まらない場合は、適当な区切りまで⑩に記述し、残りを⑪会社名２に記述してください。

　例）Ministry of Foreign Affairs の場合
⑩に「Ministry of」を、⑪「Foreign Affairs」を記述します。
12 職種

プルダウンメニューから該当する職種を選択します。

　例）スチルカメラ

※該当する職種がない場合は、手入力してください。

13 ﾊﾟｽﾎﾟｰﾄＮｏ.（任意）

ﾊﾟｽﾎﾟｰﾄＮｏ.または身分証明書のＩＤを記述します。

　例）MF1234567
ただし、記入は任意です。

14 顔写真ﾌｧｲﾙ名

登録する顔写真データ（ＪＰＥＧフォーマット）のﾌｧｲﾙ名を半角で記述します。

顔写真ﾌｧｲﾙ名は、「ﾛｸﾞｲﾝID.Jpg」（拡張子付き）としてください。

　例）mofa0001.jpg
15 Ｅ－ｍａｉｌｱﾄﾞﾚｽ
申請時のＥ－ｍａｉｌｱﾄﾞﾚｽを半角で記述します。

　例）hanako@mofa.com
次項に記述例を添付します。参考の上、正しく記述してください。

●会社名が１６文字以下の場合の記述例
	①ﾛｸﾞｲﾝＩＤ
	②名

（ﾛｰﾏ字）
	③姓

（ﾛｰﾏ字）
	④漢字氏名
	生年月日
	⑧性別
	⑨国籍

（英語）

	
	
	
	
	⑤（年）
	⑥（月）
	⑦（日）
	
	

	Mofa0001
	Hanako
	GAIMU
	外務花子
	1970
	1
	31
	F
	Japan


	⑩会社名1

（ﾛｰﾏ字）
	⑪会社名2

（ﾛｰﾏ字）
	⑫職種
	⑬ﾊﾟｽﾎﾟｰﾄＮｏ

（任意）
	⑭顔写真ﾌｧｲﾙ名
	⑮E-mailｱﾄﾞﾚｽ

	MOFA
	
	スチルカメラマン
	
	Mofa0001.jpg
	hanako@xxx.com



●会社名が１６文字以上の場合の記述例
	①ﾛｸﾞｲﾝＩＤ
	②名

（ﾛｰﾏ字）
	③姓

（ﾛｰﾏ字）
	④漢字氏名
	生年月日
	⑧性別
	⑨国籍

（英語）

	
	
	
	
	⑤（年）
	⑥（月）
	⑦（日）
	
	

	Mofa0001
	Hanako
	GAIMU
	外務花子
	1970
	1
	31
	F
	Japan


	⑩会社名1

（ﾛｰﾏ字）
	⑪会社名2

（ﾛｰﾏ字）
	⑫職種
	⑬ﾊﾟｽﾎﾟｰﾄＮｏ

（任意）
	⑭顔写真ﾌｧｲﾙ名
	⑮E-mailｱﾄﾞﾚｽ

	Ministry of
	Foreign Affairs
	スチルカメラマン
	
	Mofa0001.jpg
	hanako@xxx.com




以上
空白のままで可





区切りの良いところで分割して記述する








