２０●●年●●月●●日
在○○○大使（在外公館長氏名）殿
　　　　　
あるいは
外務省大臣官房会計課長（氏名）殿
領収書
２０●●年●●月●●日付、日本ＮＧＯ連携無償資金協力贈与契約（事業名：贈与契約上の事業名）に基づいた資金○○○○○（贈与契約上の通貨による金額）を受領致しました。
（申請団体名）
（代表者氏名）　
　　　印
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