
（参考）経験者選考採用（書記官級） 申込みについて 

 

１ 経験者選考採用（書記官級）マイページにアクセスする 

URL： https://webapp.omotenashi-suite.com/mofa-senkou-shokikankyu/login 

 

２ 画面下「登録画面」をクリックの上、新規アカウント登録を行う 

※経験者選考採用（総合職相当）のほか、他試験マイページとは異なるページ（アプリ）となってい

ます。以前登録済みの方や、他のマイページに登録済みの方も、改めて登録をお願いします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



３ マイページにログインし、「受験申込受付」をクリックする 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 必要事項を入力 

・申込み完了後も、申込受付期間は登録内容の修正及びファイルの差し替えが可能です。 

・入力ページは全２ページです。 

・１ページ目入力後、「次へ」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



・２ページ目入力後、「確認画面へ」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・入力内容確認画面で入力内容を確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・修正事項がある場合は「編集」をクリック。入力画面に戻るので、必要な箇所を修正してください。 

・１ページ目と２ページ目の移動は必ずマイページ入力画面の「前へ」、「次へ」ボタンを使用してく

ださい（ブラウザの戻る、進むボタンは、入力内容が破棄される可能性があるので、使用しないで

ください。）。 

・修正後、再度「確認画面へ」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 



５ 入力内容を確認の上、「送信」をクリック、受験申込みを完了。 

 

 

 

 

 

（送信完了画面） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６ 受験申込み完了後、自動返信メールの受信を確認 

※自動返信メールの送信元は「no-reply@omotenashi-suite.com」です。メールアドレスやドメイン

の指定受信設定をしている場合は、上記送信元からのメールを受信できるように設定してください。 

※２４時間以上経過しても自動返信メールの受信が確認できない場合、迷惑メールやゴミ箱フォ

ルダにもメールが届いていないことを確認の上で、受験案内の△問い合わせ先△まで必ずご連

絡ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



申込み内容の確認・修正について 

 

１ 経験者選考採用（書記官級）マイページトップページの「申込内容確認」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 申込内容確認ページで内容を確認 

※アップロードしたファイルは、ダウンロードができない仕様になっています。（確認画面・編集画

面のいずれもクリックしてもファイルは開けません。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



３ （修正が必要な場合）右上の編集ボタンをクリック 

 

 

 

 

 

 

 

４ （修正が必要な場合）必要な箇所を修正し、一番下までスクロール、「更新」ボタンをクリック 

※必須となっている箇所の入力や添付が漏れている場合、更新ができません（更新ボタンを押し

ても反応しません）。 

※更新後、再度申込内容確認ページで修正が反映されているか必ず確認してください。 

 

（編集画面） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



５ （ファイルの差し替えを行いたい場合）申込内容確認ページの編集ボタンをクリック。編集画面

で該当ファイルの「×」ボタンを押し、ファイルを削除した上で、再度ファイルをアップロード。 

 

（編集画面） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上 


