
 

 

公 募 公 告 

 

次のとおり公告します。 

 

１．公募に付する事項 

（１）事業等の名称       平成２９年度タクシーチケット供給業務 

（２）事業等の実施予定時期   平成２９年４月１日～平成３０年３月３１日 

（３）業務履行に必要となる技術又は設備等  業務仕様書等のとおり 

 

２．公募に参加する者に必要な資格に関する事項 

（１）予算決算及び会計令（以下「予決令」という。）第７０条の規定に該当しない者で

あること。なお、未成年者、被保佐人又は被補助人であって、契約締結のために必要

な同意を得ている者は、同条中、特別の理由がある場合に該当する。 

（２）予決令第７１条の規定に該当しない者であること。 

（３）平成２８・２９・３０年度外務省競争参加資格（全省庁統一資格）の「役務の提供

等」を有する者であること。 

（４）外務省から指名停止を受けている期間中でない者。 

（５）その他業務仕様書に記載された要件を満たす者。 

（６）契約は，平成２９年度予算成立を条件とする。 

 

３．公募説明会 

本件にかかる入札説明会は実施しないので、業務仕様書を熟読し応募すること。 

なお、本件業務内容等について不明な点がある場合には、２月１４日（火）午後

４時までに下記の連絡先まで問い合わせること。 

 

〒１００－８９１９ 東京都千代田区霞が関二丁目２番１号 

外務省大臣官房会計課調達室  担当：浅川 

電話：（代）０３－３５８０－３３１１（内線）５５７０ 

ＦＡＸ：０３－５５０１－８０９７ 

 

４．応募申込み 

（１）応募申込書提出期限：平成２９年２月２４日（金）午後４時００分 

（２）提出場所：上記３．に同じ。  

（３）提出すべき書類等： 

①応募申込書 

②資格審査結果通知書（写） 

③別紙に記載した提出を求める書面 

 

以上公告する。 

 

 平成２９年１月３１日 

外務省大臣官房会計課長  志水 史雄 



 

 

タクシーチケット供給業務 

（業務仕様書） 
 

 受託者は、外務省職員がタクシーを利用する際に必要となるタクシーチケッ

トを外務省に提供すること。また、当省が利用したタクシー会社に料金を支払

うとともに、１か月毎にまとめて外務省に請求する。業務の詳細は以下のとお

り。 

 

１．タクシーチケットの提供 

（１）外務省の要請に基づき必要枚数をタクシーチケットを外務省に提供する

こと。また、追加の依頼があった場合に１週間程度で追加発行が可能であ

ること。また、クレジットカード類の発行が不要であること。 

（２）当該チケットは、受託者が印刷・作成したものを提供すること。 

（３）発行手数料・送料等がかからないこと。 

（４）タクシーチケットに１万円程度の利用限度額が設定できること。 

（５）タクシーチケットには、固有の整理番号を印字するとともに、利用者が

任意に記入できる項目として、最低限以下の項目が記載できること。 

ア．使用部署名 

イ．使用者名 

ウ．乗車区間（発着地） 

エ．利用日付（年月日） 

オ．利用料金 

カ．部署コード番号（６桁） 

キ．職員コード（５桁） 

 

２．タクシー利用実績 

（１）受託者は、当省が使用したタクシー利用実績を毎月の請求時に取りまと

め、電子データで納品すること。また、データ作成のための手数料がかか

らないこと。 

（２）データは、ＣＳＶ形式等の Excel による編集が容易な形式であること。 

（３）データには、タクシーチケット券面の情報全てが反映されること。また、

外務省が指定する２０～３０程度の部署ごとに分類しやすい形式でデー

タを作成すること。 

（４）データの納品は、パスワードによるロックをかける等のセキュリティ対

策を行うこと。 



 

 

３．請求書の送付 

受託者は、利用実績を取りまとめ、外務省に請求すること。 

なお、当省が希望する場合には、請求書に部署ごとの利用実績が容易に分か

る明細を添付して請求できること。 

平成３０年３月の利用分については、平成３０年４月２１日までに請求書を

発行すること。 

 

４．利用できるタクシー 

   受託者が発行するタクシーチケットにより都内で運行しているタクシー

の７割以上に乗車できること。 

 

以上 

 



 

 

タクシーチケット供給業務について 

（応募時に提出を求める書面） 

 

 

１．応募申込書 

 

２．資格審査結果通知書（写） 

 

３．補足説明資料 

（１）タクシーチケット見本（写しでも可） 

（２）タクシー利用実績データの見本（一覧表の見本） 

（３）利用できるタクシー会社一覧（各タクシー会社の運行台数が記載された

もの） 

（４）その他業務仕様書に記載された業務内容を満たすことを説明する書面（自

由形式）。 

（５）業務仕様書に記載された業務の他に外務省に提案できるサービス等があ

れば、それらを説明する資料。 

 

以上 

 



 

 

 

平成２９年  月  日 

 

 

応 募 申 込 書 

 

 

外務省大臣官房会計課長 殿 

 

 

                       住   所： 

会 社 名：          印 

代表者氏名：          印 

 

 

当社は、外務省大臣官房会計課長が行う「タクシーチケット供給業務」一式の業務委

嘱先となることを希望（応募）します。 

 

 


